Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

REGLAMENTO INTERNO PARA PERSONAL EXTERNO

En Advanced Composites Mexicana nos comprometemos con la seguridad como nuestra maxima prioridad y nos
enfocamos a lograr cero accidentes y lesiones ocupacionales, asi como contribuir a la preservacion del medio
ambiente identificando y controlando el impacto ambiental derivado de nuestras actividades.

Todos los proveedores de servicios o contratistas que laboren dentro de las instalaciones de Advanced
Composites Mexicana, asi como los responsables internos de los proyectos deberan cumplir con lo indicado en
este reglamento y lo indicado en las reglas de Seguridad para las Actividades Contratadas puntualizando la
prevencion de accidentes y la preservacion del medio ambiente.

Siendo la seguridad y salud ocupacional un tema de primera prioridad para nosotros, solicitamos el buen
comportamiento y alto criterio respecto a la salud y seguridad en las actividades de los contratistas que trabajen
en Advanced Composites Mexicana, por lo tanto, deberan seguir los siguientes lineamientos:

PROTOCOLO SANITARIO

Los proveedores deberan respetar el protocolo COVID-19 en ACPM, consintiendo en:

Sana distancia (1.5 mts entre personas).

Cubrebocas (en todo momento, aunque no haya personas alrededor, el cubrebocas debera ser portado).

Uso de gel antibacterial y lavamanos al ingresar y cuando tomen sus alimentos

Limpieza de superficies tocadas.

Uso de manga larga en oficinas (cuando se indique por las autoridades seméaforo COVID en amarillo o mas critico).
Estornudo de etiqueta.

Cabello recogido (cuando se indique por las autoridades seméaforo COVID en amarillo o mas critico).
Responsablemente reportar en su ingreso a la planta si cuenta con algun signo y sintoma COVID como tos, fiebre,
malestar general, dolores musculares, afecciones estomacales, etc.

PRESTAMO DE EQUIPOS

Advanced Composites Mexicana S.A de C.V en términos de seguridad podra prestar los detectores multigas para
el desarrollo de actividades especificas y mediciones, sin embargo, el préstamo de nuestro equipo de rescate en
espacios confinados y nuestras plataformas articuladas para trabajos en altura se determinard por el
Departamento de Compras.

REQUISITOS INICIALES PARA INGRESO

Todo el personal externo, incluido personal contratado para servicios generales, debera recibir la induccién de
seguridad y/o guia previo a su inicio de labores en Advanced Composites Mexicana. Al término de la capacitacion
el personal del contratista recibira una tarjeta, que equivale al permiso de acceso a planta y a bodega externa. La
vigencia del permiso de acceso del contratista (persona) sera de un afio natural, a la fecha de tomar su capacitacion
de induccion.
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Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

La cuarta semana de cada mes, el responsable asignado del Departamento de Seguridad y Medio Ambiente emite
el programa de las capacitaciones de induccion a contratistas, para que las personas responsables de contratistas
programen con oportunidad la participacion en el curso del personal del contratista.

El responsable de Advanced Composites Mexicana del contratista sera el intermediario entre el Departamento de
Seguridad y Medio Ambiente, con la finalidad de facilitar la comunicacion.

Siempre debe haber por parte de Advanced Composites Mexicana un responsable a cargo de las actividades del
personal externo, quién también debera gestionar la solicitud de induccién de acceso, requerird y revisara la
informacion oficial requerida para permitir el acceso a planta, enviarlos al Departamento de Seguridad y Medio
Ambiente para su revisién y resguardo.

Por cada trabajador externo deberan existir los siguientes documentos:

Registro patronal en el IMSS el cuél puede ser el alta del trabajador, y si el alta supera el mes de registro, se debera
contar con la cédula de determinacion de cuotas de la razén social del patrén y que en ella esté listado el
trabajador. La cédula deberd ser la mas reciente dentro del mes inmediato al ingreso a Advanced Composites
Mexicana. En caso de ser patrén, es necesario comprobante del registro patronal (también mencionado en el pago
SUA). Asi como también enviar el comprobante de pago de la cédula mas reciente. En caso de ser un profesionista
independiente se deberd entregar copia de su alta y pago actualizado al IMSS.

Evidencia de afiliacion al IMSS, ISSSTE o Seguro Médico de acuerdo con los siguientes casos:

Registro patronal en el IMSS el cual puede ser el alta del trabajador, y si el alta supera el mes de registro, se debera
contar con la cédula de determinacién de cuotas de la razdn social del patréon y que en ella esté listado el
trabajador. La cédula deberd ser la mas reciente dentro del mes inmediato al ingreso a Advanced Composites
Mexicana, incluyendo el comprobante de pago de dicha cédula, o constancia de vigencia de derechos del IMSS.

Se podra presentar evidencia de afiliacién ante ISSSTE, esto aplica solo para personal que brinda algln servicio
profesional que implique riesgos de salud o seguridad.

En caso de ser patrdn, tener registro en el IMSS, y en caso de no tener afiliacion al IMSS, se debera presentar
evidencia de poliza vigente de seguro de atencidon médica de gastos que cubran casos de accidentes.

Jubilados: constancia actual de vigencia de derechos ante el IMSS, y en caso de no tener afiliacion al IMSS, se
debera presentar evidencia de poliza vigente de seguro de atencién médica de gastos que cubran casos de
accidentes.

Carta responsiva donde mencione los datos generales de la empresa, nombre de las personas a laborar, puesto,
numero de seguridad social de cada una, actividad a realizar y estipular que cualquier accidente o dafo a la
propiedad de ACPM, la empresa contratista/el patron se hace totalmente responsable de los dafos generados.
Asi mismo debera indicarse la asignacion de un segundo responsable en caso de ausencia del principal.

Se agrega a la carta un apartado haciendo constancia que su personal (ya listado en la carta) esta capacitado y
apto para desempefiar sus labores.

El presente documento; Reglamento de Seguridad para Personal Externo debera estar firmado por el
representante legal de la empresa/el patrén, incluyendo un segundo responsable designado en caso de ausencia
del principal.
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Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

Una constancia DC-3 firmada por el capacitador y por un representante de la empresa o el patrén, por cada una
de las siguientes actividades:

Manejo de Maquinaria Pesada.

Trabajos en Altura.

Trabajos en Caliente, Soldadura y Corte.

Trabajos en Espacios Confinados.

Manejo de Sustancias Quimicas Peligrosas.
Trabajos y mantenimientos Eléctricos.
Mantenimiento de compresores y tanques a presion
Operacion de grdas moviles

Carga y movimiento de materiales pesados

Pintura, barnizado usando sustancias solventes

Las constancias DC-3 que apliquen, deberan estar en posesién del trabajador en todo momento y ser accesibles
en cualquier momento que se le solicite.

Si el trabajador contratista no cuenta con el DC-3 de las actividades antes mencionadas durante el desarrollo de
la actividad, se detendra la actividad.

Designar a un responsable para el llenado de autorizacién de trabajos no rutinarios y KYT para contratistas, el
momento de tener la induccién, el personal externo debera saber quién es el responsable del llenado de dichos
formatos. Este punto se puede especificar en la carta responsiva.

De ser la induccidn via online, enviar el QF-21.07A Registro de participantes a entrenamiento (personal externo)
con el nombre de las personas que asistieron al curso y la firma.

Todos los documentos antes mencionados seran recibidos Unicamente via correo electronico para validar la
informacion y generar la fecha del curso de induccién de seguridad. Los asistentes tendran que ser validados con
la documentacion completa para poder agendar la fecha de la induccién de seguridad que seria el Ultimo requisito
antes de obtener su acceso.

Revisados y aprobados los documentos requeridos, luego de que la persona tome el curso de induccién y se le
permita el acceso, el responsable asignado de Seguridad y Medio Ambiente le entregara la tarjeta de acceso por
persona al responsable del contratista, quien a su vez lo entregara al contratista y este a su personal.

El visto bueno de la documentacién de conformidad con lo requerido en los puntos anteriores sera por parte del
Departamento de Seguridad y Medio Ambiente hacia el responsable interno del proveedor.

EQUIPO DE SEGURIDAD

Equipo basico aplicable para todo personal externo que vaya a trabajar en Advanced Composites Mexicana es:
Casco contra impacto. No debera tener méas de 5 afios de fabricacion, deberd estar completo y sin impactos.
Guantes, de acuerdo con el trabajo a realizar.

Tapones auditivos/conchas auditivas. Hay areas de la planta donde se debera usar proteccion auditiva reforzada
-tapones auditivos y las conchas auditivas-.
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Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

Lentes de seguridad. No se permiten los lentes de sol (oscuros) dentro de planta. Si se va a trabajar en el exterior
es permitido utilizar lentes de seguridad oscuros. Deberan estar en buenas condiciones (sin rayaduras, completos
y sin dobleces). Si la persona utiliza lentes graduados, debera ingresar a la planta con los lentes de seguridad
graduados o sobre lentes de seguridad.

Chaleco de Seguridad.

Gafete de Contratista visible otorgado en la caseta principal de vigilancia.

Botas de Seguridad dieléctricas y con casquillo de policarbonato.

Conos de Seguridad, cintas de precaucién o cortinas para delimitar el area de trabajo.

Notas:

Revisar el anexo no. 1 al final de este documento QX-MSP-34.05 LayOut de equipo de proteccion personal
obligatorio para el transito por areas operativas.

Excepciones al uso de equipo de seguridad debera ser valorado por el departamento de Seguridad, por el
responsable del servicio o contratistas, y por el representante oficial del contratista, garantizando siempre la
seguridad del personal.

EQUIPO DE SEGURIDAD ADICIONAL PARA TRABAJOS DE RIESGO.

Trabajos en Caliente, Soldadura y Corte: careta, peto de carnaza, guantes para soldar, mangas, goggles, polainas,
mamparas, extintor.

Trabajos y mantenimientos Eléctricos: el EPP debera ser dieléctrico, candado y etiquetas para la metodologia
LOTO.

Trabajos en Altura: Arnés, ancla, eslinga, barbiquejo, o el equipo de restriccion de caidas que asi aplique.
Espacios Confinados: Tripié de rescate, arnés, retractil, ancla, eslinga, curso de seguridad para espacios confinados.
Manejo de Maquinaria Pesada: Guantes, lentes de seguridad, casco, cinturon de seguridad.

Manejo de Sustancias Quimicas Peligrosas: Las que solicite la hoja de datos de seguridad de la sustancia.
Mantenimiento de compresores y tanques a presion: Guantes, lentes de seguridad, casco, tapones auditivos.

Carga y movimiento de materiales pesados: Guantes, faja, lentes de seguridad, casco, herramientas para mejorar el
agarre, arrastre y carga.

Pintura, barnizado usando sustancias solventes: Mascarilla indicada en hoja de datos de seguridad, guantes, lentes de
seguridad.

El personal que ofrece el servicio o contratista sin la previa autorizaciéon no podra utilizar ningdn equipo y/o
herramienta propiedad de Advanced Composites Mexicana.

Durante las actividades contratadas en caso de encontrarse alguna persona que no utiliza el equipo de seguridad
mencionado, estd realizando actividades de riesgo-actos inseguros-, o incumpliendo el protocolo sanitario,
Vigilancia reportara a Seguridad dicha situacién con evidencia y retroalimentacion de lo sucedido; posteriormente
Seguridad evaluara si se le perforara la tarjeta de acceso de acuerdo con el acto o condicién insegura provocada
y de ser necesario por la magnitud de riesgo a que se ha expuesto, sera retirada la tarjeta de acceso por lo que se
le suspende el acceso definitivamente a Advanced Composites Mexicana conforme lo indica el frente de la tarjeta
de acceso.

ANTIDOPING

Se realizara antidoping a todo aquel personal externo, incluyendo a los proveedores de servicios generales que,
en su ingreso a la planta, la luz roja se encienda en su acceso por el rehilete.

DOCUMENTO: QF-44.01 PAGINA 4 DE 10 FECHA DE REVISION: 15-JUN-2021 | NIVEL DE REVISION: 11

SHARED-MEXICO \IATF16949 — 1SO14001 \T. PROCESOS \ SEGURIDAD \ QF \QF-44.01 Reglamento Interno para Contratistas.
La impresion de este documento sin ninguin sello sera considerada como copia no controlada.



ASENENENEN

Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

Si la luz roja se enciende, personal de vigilancia le pedira pasar al consultorio médico para la prueba, y en caso de
negarse a esta prueba; no se le permitira el acceso a laborar.

En caso de que el contratista sea positivo en alguna de las drogas listadas en la prueba, se enviara a un
laboratorio externo para confirmar [el gasto correra por el patron], en caso de volver a aparecer positivo ese
mismo dia, se retirara la tarjeta de acceso. Las drogas por revisar son las siguientes:

Anfetaminas.
Metanfetaminas.
Cocaina.
Marihuana.
Opiaceos.

PASILLOS PEATONALES

Dentro de la planta, siempre se tiene que caminar dentro de los pasillos peatonales. Los pasillos delimitados por
franjas amarillas son nuestra area de Seguridad.

RESTRICCIONES

Queda prohibido introducir alimentos o bebidas a las naves de operaciones, escuchar musica con o sin audifonos,
caminar viendo el teléfono, asomarse o acercarse a cajas abiertas con material; asomarse a barandillas, equipos,
maquinas.

Prohibido fotografiar maquinaria, equipos, herramientas y/o trabajadores de Advanced Composites Mexicana sin
autorizacién.

El personal contratista debera mantener su area de trabajo acordonada e identificada.

El personal contratista o que ofrece servicios deberd tomar sus alimentos en el comedor, previo acuerdo de
horario.

AUTORIZACION DE TRABAJOS NO RUTINARIOS:

De acuerdo con el procedimiento JWI-MSP-34.05 Procedimiento de Autorizacién de Trabajos No Rutinarios, se
debe solicitar la autorizacion QF-34.16 Autorizacién de Trabajos No Rutinarios previa a realizar cualquiera de las
actividades siguientes:

Trabajos en Altura. Cualquier trabajo que se realice a una altura igual o mayor a 1.80 mts. en escalera, gruas,
andamios, techo, silos de resina.

Trabajos con fuego o en Caliente, Soldadura y Corte. Cualquier actividad de soldadura o corte (que generan
chispa o calor, soldadura o corte por fusidn utilizando acetileno, soldadura por arco o fusién de arco) realizado
dentro de planta, que se desarrollan de manera permanente, provisional o en caso de mantenimiento a nivel de
piso, altura, sétano, espacio confinado o en recipientes que contengan o hayan contenido residuos inflamables o
explosivos para que el trabajador realice la union, separacién o perforacién de metales.
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Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

Trabajos en Espacios Confinados. Mantenimiento, limpieza, construcciéon en silos, cisternas o cualquier espacio
que se determine como confinado.

Operaciéon y Mantenimiento de Instalaciones Eléctricas. Actividades relacionadas con la revisidon, montaje,
desmontaje, manipulacidn y servicios proporcionados a las instalaciones eléctricas para la conservacion de sus
caracteristicas operativas y de disefio en forma segura y confiable en paneles eléctricos, subestaciones eléctricas
y cualquier equipo o actividad que se relacione con energia eléctrica.

No se podra iniciar ningun trabajo no rutinario de los antes mencionados sin la previa autorizacidn ya descrita.
Las siguientes actividades deberan ser autorizadas y supervisadas por el responsable de Advanced Composites
del proveedor generando un analisis de riesgos.

INGRESO Y DISPOSICION DE SUSTANCIAS QUfMICAS:

1.- El &rea de Vigilancia realizara el registro del ingreso de cualquier sustancia quimica via QF 44.06 Registro de
entraday salida de sustancias de contratistas, donde se verificara que el contenedor de las sustancias debe cumplir
con los siguientes puntos:

Nombre de la sustancia.

Identificacion de acuerdo con el Sistema Globalmente Armonizado (NOM-018-STPS-2015)

Cantidad en Lts o Kgs.

Estado del recipiente sin dafios, deterioro, perforaciones o derrames

Cada sustancia quimica debe ir acompafiada de la hoja de datos de seguridad el producto y el personal usuario
deberd mostrar y portar durante la operacion el equipo de proteccion personal especifico que el manejo de la

sustancia demande la hoja de datos de seguridad.

2.- La disposicion de la sustancia o sus residuos es responsabilidad del contratista que la ingresé. Debera
mantenerlas en contenedores marcados como residuos peligrosos.

3.- La salida de la sustancia se registrara igualmente en el QF 44.06 Registro de entrada y salida de sustancias de
contratistas; asi como los residuos peligrosos generados.

4.- Sera el responsable interno del contratista quien debe autorizar el ingreso de la sustancia quimica, acudiendo
a la caseta de vigilancia revisando y firmando el formato de control QF 44.06.
GENERACION, SEPARACION Y DISPOSICION DE RESIDUOS:

El proveedor y/o contratista, es responsable y es parte de sus actividades dentro de nuestras instalaciones, el
separar y disponer de manera correcta los residuos que genere por su estadia y actividad realizada.

Los residuos se clasificaran de acuerdo con lo siguiente:

2. Residuos de Manejo Especial (No reune las caracteristicas para ser considerado como peligroso):
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Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

Nombre del Residuos que incluyen esta clasificacion Identificacion
residuo en contenedor
Cartén y papel -Cartén sin contaminar CARTON Y
de oficina -Papel de oficina (Hojas, folders)
-Periddico
-Revistas
Etiquetas y -Etiquetas ETIQUETA Y PAPEL
papel -Papel encerado (papel donde esta SHCERAOD
encerado adherida la etiqueta antes de ser
desprendida)
Madera - Pedazos de madera
*En caso de piezas grandes de madera,
disponer en contenedor de area externa
de residuos (Revisar con supervisor de la
actividad)
Bolsas de [BOLSAS DE POLl!::TILENO]
polietileno y -Bolsas de plastico vacias y sin contaminar ¥ SACOS DE PLASTICO
sacos de -Emplayado l @ J
Botellas de -Cualquier envase que indique el simbolo

plastico PET

1 (PET). Los envases con otra clasificacion
se depositaran en el contenedor de
basura general (Siempre y cuando no esté
impregnado de algln remante
contaminante o peligroso)

BOTELLAS DE
PLASTICO (PET)

Latas de -Latas de aluminio (bebidas) LATAS DE
. L . . ALUMINIO

aluminio -Papel aluminio (sin el residuo de comida)

Residuos -Residuos de comida sin envoltura

organicos

Basura general

Residuo no peligroso y sin clasificacion:
Algunos ejemplos:
-Empaques de comida

N
-Unicel {0
-Servilletas -
-Articulos de oficina
-Fleje
Chatarra -Metales CHATARRA
2,
Residuos de En caso de generarlos, solicitar N/A
jardineria informacion al area de Seguridad y Medio

Ambiente para indicar area de disposicién.
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Residuos de En  caso de generarlos, solicitar N/A
sarro informacion al area de Seguridad y Medio

Ambiente para indicar area de disposicion.
Residuos En caso de generarlos, solicitar N/A
electronicos informacion al area de Seguridad y Medio

Ambiente para indicar area de disposicién.

En caso de que el proveedor o contratista genere algun residuo peligroso debido a las actividades realizadas
dentro de las instalaciones de Advanced Composites Mexicana, no lo dispondra dentro de la instalacion, tendra
que llevarselo de manera segura; a menos que por la naturaleza de la actividad, se acuerde disponerlo como
residuo peligroso dentro de las instalaciones de ACPM con el area responsable de la actividad y autorizado por el
area de Seguridad y Medio Ambiente.

2. Residuo peligroso: Se clasificard como residuo peligroso aquel que tenga alguna de las siguientes
caracteristicas (esto incluye también los contenedores vacios que almacenaron alguna sustancia peligrosa):

Simbolo Nombre y descripcién
Corrosivo: Pueden reaccionar con otros residuos o provocar la migracion de
contaminantes tdxicos. Son capaces de corroer el acero en ciertas condiciones y en
« cierto tiempo.

Reactivo: Son inestables y pueden llegar a reaccionar violentamente sin explosién;
pueden formar una mezcla explosiva con el agua, generar gases toxicos, vapores y
humos; o bien, pueden ocasionar explosiones en distintas situaciones, (temperatura,
presién)

Explosivo: Son capaces de producir una reaccidon o descomposicion detonante o
explosiva solo en presencia de una fuente de energia o si es calentado bajo
confinamiento. Sensibles a choques y fricciones.

Inflamable: Son aquellos capaces de causar un incendio en diferentes condiciones tales
como friccidn, absorcidén de humedad, cambios quimicos espontaneos o por activacion
o contacto con otro agente inflamable.

(17
y =
Toxico: Son los que contienen sustancias capaces de causar la muerte o provocar
@ efectos nocivos en la salud de la poblacion, en la flora o en la fauna, al contacto,
\A inhalacion o ingesta.
A

Biolégico-infeccioso: Son aquellos que se generan derivados del contacto o secrecion

&.\ de fluidos humanos

Nota: En caso de generar un residuo no mencionado o se tenga duda de dénde disponerlo, consultarlo con el
Supervisor de la actividad y con el area de Seguridad y Medio Ambiente.
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3.-Compactacién de residuos de manejo especial (Nota de seguridad): Para el embarque de residuos de manejo
especial por el contratista, esto debe ser hecho por un proveedor transportador autorizado; el compactado de los
materiales no debera realizarse a una altura mayor de 1.80 mts. En caso de que se requiera manipular las eslingas
o material de forma manual, se podra utilizar la escalera asignada para ello (con supervisidon) o ayuda mecanica,
sin sobrepasar el limite de altura mencionado anteriormente.

CODIGO DE ETICA E INCIDENCIAS COMO REFUERZO PARA ESTE REGLAMENTO:

No se aceptan regalos, comidas o atenciones o algun otro favor de contratistas, si al hacerlo pudiera
comprometer su capacidad para tomar decisiones comerciales o técnicas objetivas en beneficio de ACP-M.

Negociaciones con contratistas: las negociaciones de caracter comercial con contratitas solo seran realizadas
por el area de Compras. Los aspectos técnicos de cada contrato deberan ser realizados por el responsable de la
actividad. Siempre negocie honestamente con los contratistas, tratelos con honestidad y respeto. No participe en
practicas desleales, engafiosas o confusas. Requerimos que nuestros contratistas no tomen acciones contrarias
a los principios de nuestro Cédigo de Etica.

Uso y preservacion de areas en comun: Las areas en comin como el area de fumar, los bafios, el comedor, el
lobby, el recibidor de las casetas de vigilancia, entre otros; deberan permanecer limpias y ordenadas después del
uso y/o estancia en las mismas por personal del contratista. Cualquier desperfecto u anormalidad detectadas y
que se provoque durante el uso y/o estancia en las mismas sera reportado al responsable de ACPM del proyecto.

Preservacion de la confidencialidad: ningin proveedor o contratistas podra tomar fotografias o videos de las
instalaciones, maquinaria o personas que se encuentren en las instalaciones de ACP M, tampoco podra enviar este
tipo de fotografias y videos por su correo personal; en caso de ser detectada esta situacién se informara
inmediatamente a Vigilancia personalmente o por teléfono, y por correo electronico a las Gerencias de Recursos
Humanos y de Tecnologias de Informacidn para que se realicen las acciones pertinentes de acuerdo a la infraccion
cometida por los proveedores o contratistas.

Actos y condiciones inseguras: en caso de actos y condiciones inseguras, ademas de proceder como se indicé
antes en este reglamento, se informarad por correo electrénico a la Gerencia de Compras para que tome las
medidas pertinentes de acuerdo con el grado y frecuencia de ocurrencia de esos actos o condiciones inseguras
que hayan realizado los proveedores o contratistas.
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Advanced Composites MEXICANA S.A. de C.V.

Anexo 1:

QX-MSP-34.05 LayOut de equipo de proteccion personal obligatorio para el transito por areas operativas
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Layout de equipo de proteccion personal obligatorio para el transito por las dreas operativas
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*En el area roja, en el area de inyeccion,
hangar y en las subestaciones portar el
cabello recogido, evitar uso de joyeria y
elementos con riesgos de atrapamiento
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